MESTO BZENEC
namésti Svobody 73
696 81 Bzenec, IC: 00284 807

Tajemnik Méstského uradu Bzenec

v souladu s ustanovenim § 7 zakona ¢. 312/2002 Sb., o Gfednicich izemnich

samospravnych celki a 0 zméné nékterych zakoni, ve znéni pozdéjSich predpisi

(dale jen zakon o trednicich)

oznamuje vvhlaSeni vvbérového rizeni na obsazeni pracovniho mista:

VEDOUCI EKONOMICKEHO ODBORU

Méstského uradu Bzenec

Misto vykonu prace: M&U Bzenec — k.u. Bzenec.

Platové podminky: 11. platova tfida (fidi se zdkonem ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace,
nafizenim vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancli ve vefejnych sluzbach a

sprave,

nafizenim vlady ¢. 222/2010 Sb., o katalogu praci ve vefejnych sluzbach a sprave, vse

ve znéni pozd¢jsich piedpisi).

Kvalifika¢ni predpoklady vzdélani dle shora citovaného narizeni vlady ¢. 341/2017 Sb.:

kvalifikac¢ni pfedpoklad vzdélani pro vykon praci v 11. platové tiidé je vysokoSkolské
vzdéldni v magisterském studijnim programu nebo vysokoskolské vzdélani
v bakalafském studijnim programu (pozadujeme v ekonomickém sméru);

je pripustna vyjimka dle ustanoveni § 3 odst. 4 citovaného natizeni vlady ¢. 341/2017
Sb., které pifi splnéni stanovenych podminek vyjimeéné umoziiuje ,,zmirnéni
kvalifika¢niho ptredpokladu potiebného vzdélani, ¢imz by ptfi aplikaci tohoto
ustanoveni dostacovalo stfedni vzdélani s maturitni zkouSkou (poZadujeme
v ekonomickém sméru).

Pracovni napli: vzor viz ptiloha €. II. vyhlaSeného vybérového fizeni.

Predpoklady pro vyvkon funkce:

> fyzicka osoba, ktera je statnim obdanem Ceské republiky, popiipadé fyzicka osoba,

ktera je cizim statnim obcanem s trvalym pobytem na Gzemi CR;

» vék minimalné 18 let;
» zpusobilost k pravnim tkontim;

>

YV VY

obcanska a moralni bezuhonnost — za beztthonnou se nepovazuje fyzicka osoba, ktera
byla pravomocné odsouzena pro trestny ¢in spachany imysing, nebo pro trestny ¢in
spachany z nedbalosti za jednani souvisejici s vykonem vetejné spravy (piipadné s
vykonem ekonomické ¢innosti mimo Usek vefejné spravy), pokud se podle zdkona na
tuto osobu nenahlizi, jakoby nebyla odsouzena;

velmi dobré komunikacni schopnosti, schopnost tymové prace;

velmi dobra znalost prace na PC (minimdlné WORD, Excel, Outlook, Internet); IS
MUNIS vyhodou;

orientace v legislative;

praxe v obdobné ¢innosti, znalost problematiky rozpoctu a ucetnictvi obci a DPH;
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VVVY

orientace v legislativé, znalost zejména zdk. €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech Gzemnich rozpoctii, vyhl. ¢. 323/2002 Sb., o rozpoctové skladbé, zak.c.
235/2004 Sb. o dani z pfidané hodnoty, zakon ¢. 420/2004 Sb., o pfezkouméavani
hospodateni uzemnich samospravnych celkii a dobrovolnych svazkii obci, v platném
znéni; zakon €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné
nékterych zakont (zdkon o finan¢ni kontrole), v platném znéni; zakon ¢. 23/2017 Sb.,
o pravidlech rozpoctové odpoveédnosti, v platném znéni, zakon ¢. 128/2000 Sb., o
obcich (obecni ztizeni), v platném znéni, zadkon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, zakon ¢..
186/2016 Sb., o hazardnich hrach;

vitdna znalost zak. ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, vyhl. ¢. 410/2009 Sb., kterou se
provadéji néktera ustanoveni zék. €. 563/1991 Sb., vyhl. ¢. 270/2010 Sb., o
inventarizaci majetku a zadvazk, CUS &. 701 az 710;

vysoké pracovni nasazeni,

samostatné jednani a rozhodovani,

pozitivni piistup k feseni problémd;

ochota dal$iho vzdélavani.

Vyhodou:

>
>

>

>

praxe ve vefejné sprave, vitana praxe jako vedouci zaméstnanec,

zvlastni odborna zpusobilost pifi finanénim hospodafeni Gzemnich samospravnych
celkli ve smyslu vyhlasky ¢. 512/2002 Sb., o zvlaStni odborné zpiisobilosti Gfednikl
uzemnich samospravnych celkli, v platném znéni, dal$i vzdélavani v souladu se
zékonem o ufednicich (dolozit osvédceni),

absolvovani kurzt, Skoleni, seminaiti ¢i jiného dalsiho vzd€lavani v oblasti vyse
pozadovanych ¢innosti a rozvoje osobnosti,

fidi¢sky prukaz sk. B.

Vvéet dokladi, které uchazec pripoji k prihlasce:

» piihlasku — pfiloha €. I. a €. II1. vyhlaseného vybérového fizeni;

» zivotopis, ve kterém uchaze¢ uvede idaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se obsazovaného pracovniho mista;

» vypis z evidence Rejstiiku trestti ne star$i nez 3 mésice; u cizich statnich piislusnikt téz
obdobny doklad osvédCujici beztthonnost vydany domovskym statem (pokud takovy
doklad domovsky stat nevydava, dolozi uchaze¢ bezithonnost ¢estnym prohlasenim);

» overena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani;

» Cestné prohlaseni dle ustanoveni § 4 odst. 3 zakona ¢. 451/1991 Sb. o skutecnostech
uvedenych v§ 2 odst. 1 pism. d) az h) tohoto zédkona (nevztahuje se na uchazece
narozené po 1. prosinci 1971, po téchto osobach se cestné prohlaSeni nevyZzaduje).

Uchaze¢ je povinen predlozit osvédceni dle ustanoveni § 4 odst. 1 zdkona ¢. 451/1991 Sb. o
skutecnostech uvedenych v § 2 odst. 1 pism. a) a b) tohoto zdkona, a to zpiisobem
stanovenym v § 6 tohoto zakona (nevztahuje se na uchazece narozené po 1. prosinci 1971, po
téchto osobach se osvédCeni nevyzaduje).

Pracovni pomér suchazefem, ktery usp&je ve vybérovém fizeni, bude uzavien na dobu
neur¢itou se zkuSebni dobou. (Mozny nastup: ihned — nebo dle moZznosti vybraného
uchazece).

Ptihlasku s pozadovanymi doklady uchaze¢ doruci v zalepené obalce, oznacené v levém
hornim rohu napisem “ VEDOUCI EKONOMICKEHO ODBORU*“ bud osobné na
podatelnu Méstského ufadu Bzenec, nebo postou na adresu:

Méstsky urad
namesti Svobody 73
696 81 Bzenec

ve lhuté nejpozdéji do 14:00 hodin dne 30.04.2025
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Dopliujici informace:

Rada mésta Bzence posoudi piihlaSky uchazecl vcetné pozadovanych podkladd. Po
posouzeni piihlasek, budou uchazec¢i o vysledku informovani. V ptipadé¢ potieby budou
vybrani uchazeci pozvani k ustnimu pohovoru.

Ptihlasky dorucené po stanoveném case nebudou posuzovany. Do 30 dnii od data ukonceni
vybérového fizeni (= od doruceni sdéleni o vysledku vybérového tizeni uchazeci) si mohou
uchazedi zaslané podklady vyzvednout v kancelafi tajemnika M&U Bzenec. Materialy
nevyzadané v této 1hlit¢ budou skartovany.

Ptipadné dalsi informace na tel. Cisle: 518/306 413, e-mail: tajemnik@bzenec.cz
VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu, a to bez
uvedeni divodu, ptipadné nevybrat zddného z uchazec.

Upozornéni pro uchazece:
Uchazec¢i, ktefi splni pozadované ptedpoklady stanovené v ozndmeni vybérového fizeni, budou
k uicasti na pohovoru vyzvani prostiednictvim jimi uvedeného e-mailu.

Ve Bzenec 11.04.2025

VyvéSeno: 11.04.2025
IC dokumentu: | 25/047
Ing. Roman Ostrézi v.r. Zveftejnit do: 05.05.2025
tajemnik MéU Bzenec Snato:
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Priloha: €. 1.

PRIHLASKA K VYBEROVEMU RIZENI

na obsazeni pracovniho mista - arednika:

VEDOUCI EKONOMICKEHO ODBORU

Mésta Bzenec - Méstského aradu Bzenec

Povinné nalezitosti prihlasky

Jméno a prijmeni, titul uchazece:

Datum a misto narozeni uchazece:

Statni prisluSnost uchazece:

Misto trvalého pobytu uchazece:

r wvr

Telefonni cislo:

E-mail: y
(pro ucely pozvani k VR a sdéleni vysledkil)

Cislo ob&anského pritkazu nebo ¢islo dokladu
o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obcana:

V souladu s ustanovenim ¢lanku 6 odst.1 pism.a) natizeni Evropského parlamentu a Rady
(EU) 2016/679 o ochran¢ fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich daji a o
volném pohybu téchto udaji a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané
osobnich dajl) a v souladu se zdkonem ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaji (vse
v platném znéni), udéluji timto souhlas se zpracovanim svych osobnich udaji, které
poskytuji Méstu Bzenec, pro ucely vySe uvedeného vybérového Fizeni.

ProhlasSuji, Ze spliiuji pozadavky uvedené v podminkach vybérového rizeni.

Datum a podpis uchazece:




VZOROVAPRACOVNI NAPLN

Néazev povolani : Cin. dle katalogu praci /iikony:

Platova tfida :

VED. FINANC.ODBORU 2.10.02./T¥. 11/1. + 6.

11.

PoZadavek na zvlastni odbornou zpiusobilost: ANO ) . )
OPIS PRACOVNICH CINNOSTI:

- kontrola dodrzovani dota¢ni politiky pfi vyuzivani dotacnich prostiedkti dotovanymi subjekty v daném uzemi

- stanovovani finan¢nich moznosti obce v ramci stiednédobé a dlouhodobé strategie vcetné sledovani

majetkovych a obchodnich podilt

- zajiSfovani systému financovani organizace prostiednictvim vice zdroji financovéni: rozpoctovych,
mimorozpoc¢tovych a dalSich vefejnych zdroji (napf. sdruzenych prostiedkid), uvérovych, dotacnich,

kapitalovych, a to prostiednictvim bankovnich uctd, které obhospodaiuje

- sestavovani rozpoctu a zabezpecovani rozpisu jeho zavaznych ukazateli pro organizacni slozky, vnitini atvary

uzemniho samospravného celku a prispévkové organizace USC

- v pribéhu roku na zakladé pozadavkd vypracovava navrhy rozpoctovych opatieni a predklada je méstské radé

a zastupitelstvu ke schvaleni

- realizace a vyhodnocovani vnitinich rozpoc¢tovych opatieni na jednotlivé org. slozky, PO a vnitini Gtvary

- predklada zpravy o plnéni rozpoctu méstské radé min. ctvrtletné a to i s 0idaji o pohledavkach a zastupitelstvu —

min. dvakrat rocné — v ramci projednavani zavére¢ného ¢tu za minuly rok a po pololeti

- kontroluje dodrzovani financni kazn¢€ u vSech organizaci fizenych méstem, provadi u nich vetejnospravni

kontrolu dle zdkona a dle schvalené¢ho planu kontrol

- vede agendu sponzorskych piispévklti mésta véetné¢ zadosti, smluv, vyactovani, hlaseni do Centralniho registru

podpor de minimis
- sestavuje piedepsané ro¢ni statistické vykazy

- sestavuje zavére¢ny ucet, ktery je prezkouman auditorem nebo krajskym Gfadem

- predklada do zastupitelstva ke schvaleni ro¢ni ucetni zavérku uzemniho samospravného celku

- vypocitava a provadi uhrady splatek avéru a Grokd z uvéru a dba na dodrzovani termint splatek

- provadi vypocet a odvod pfidélu do socialniho fondu, sestavuje rozpocet socialniho fondu v ramci celkového

rozpoc¢tu mésta a kontroluje jeho plnéni

- zpracovava ptiznani k dani - z nemovitosti, k dani z pfijmu pravnickych osob, k dani silni¢ni, mési¢né¢ k DPH

vcetn¢ kontrolniho hlaSeni, kontroluje jejich platby a platby zaloh

- obstarava metodickou piipravu k provadéni inventarizace majetku mésta a na ptikaz starosty

- ve spolupraci s ucetni mésta vypracovava a novelizuje vnitini G¢etni smérnice
- vydava povoleni k umisténi herniho prostoru na uzemi mésta dle platnych zakon

- vede evidenci vSech pohledavek a odpovida za jejich vymahani

- odpovida za: ptipravu a aktualizaci vyhlaSek mésta na Gseku mistnich dani a poplatkl, pfipravu a realizaci
pojisténi osob i majetku mésta, vedeni archivu finanéniho odboru a vybér mistnich poplatkd

- je nadfizend pracovnikim finan¢niho odboru, organizacné zajistuje rozdé€leni pracovnich tkold na jednotlivé

pracovnice odboru tak, aby bylo zabezpeceno plnéni tkold odboru

- prub€zné se seznamuje se zavaznymi pravnimi piedpisy souvisejicimi se svéienou agendou

- zamgéstnanec je povinen se fidit a v plném rozsahu dodrZovat ustanoveni: zdkoniku prace v platném znéni a

internich predpist

- zaméstnanec je povinen se zucastnit Skoleni v rdmci zvyseni si znalosti z problematiky jeho profese a na ty
které mu ur¢i zaméstnavatel a miize byt vysilan na sluzebni cesty dle potieby zaméstnavatele




CESTNE PROHLASENI

(priklada se pouze k prihldasce do vyberovéeho Fizeni na funkci vedouciho urednika
a nevztahuje se na obcany narozené po 1. 12. 1971)

Jméno, piijmeni, titul:

Bydligte:

V souladu s ustanovenim § 4 odst. 3 zakona ¢. 451/1991 Sb., kterym se stanovi nékteré dalsi
pfedpoklady pro vykon nékterych funkci ve statnich organech a organizacich Ceské
a Slovenské Federativni Republiky, Ceské republiky a Slovenské republiky, ve znéni
pozd¢jsich predpist,

ptohlasSuji,

ze jsem v dobé od 25. 2. 1948 do 17. 11. 1989 (dale skrtnéte nehodici se)

- byl(a) — nebyl(a) 5
tajemnikem organu KSC nebo KSS od stupné okresniho nebo jemu naroveil postaveného
vyboru vyse, ¢lenem piedsednictva téchto vybort, ¢lenem UV KSC nebo UV KSS, ¢lenem

Byra pro fizeni stranické prace v Ceskych zemich nebo ¢lenem Vyboru pro fizeni stranické
prace v ¢eskych zemich (s vyjimkou obdobi od 1. 1. 1968 do 1. 5. 1969),

- byl(a) — nebyl(a)
pracovnikem aparatu vyse uvedenych organi na useku politického fizeni Sboru narodni
bezpecnosti,

- byl(a) — nebyl(a)

ptisluSnikem Lidovych milici,

- byl(a) — nebyl(a)

¢lenem akéniho vyboru Narodni fronty po 25. 2. 1948, provérkovych komisi po 25. 2. 1948
nebo provérkovych a normalizaénich komisi po 21. 8. 1968,

- byl(a) — nebyl(a)

studentem Vysoké Skoly Felixe Edmundovi¢e Dzerzinského pii radé ministri Svazu
sovétskych socialistickych republik pro pfislusniky Statni bezpe€nosti, Vysoké Skoly
ministerstva vnitra Svazu sovétskych socialistickych republik pro ptislusniky Vetejné
bezpecnosti, Vyssi politické Skoly ministerstva vnitra Svazu sovétskych socialistickych
republik nebo védeckym aspirantem anebo ucastnikem kursii delSich nez tii mésice na téchto
Skoléch.

Jsem si védom/a/ toho, Ze v piipadé¢ uvedeni nespravnych udaji, ukonci se mnou
zamestnavatel pracovni pomér vypoveédi danou zaméstnavatelem, nejpozdéji do 15-ti dni
ode dne, kdy se o tom zaméstnavatel dozveédél.

A% , dne :

vlastnoru¢ni podpis



