MESTO BZENEC

namésti Svobody 73
696 81 Bzenec, IC: 00284 807

vyvhlasuje vybérové Fizeni na obsazeni pracovniho mista:

Pracovni pomér: prace na plny uvazek

Smluvni vztah: pracovni smlouva (HPP)

Lokalita: namésti Svobody 73, Bzenec, 696 81

Firma: mésto Bzenec

Min. vzdélani: stredoskolské nebo odborné vyuceni s maturitou

Jazyk. znalosti: Cesky jazyk

Hruba mzda: 30.000,- K¢ —40.000,- K¢

Délka prac. poméru: na dobu neurcitou od 01. 02. 2026 s nastupem moznym ihned

Napln prace:
e kompletni zpracovani agendy doslych faktur véetné nasledného zaplaceni,
e vede evidenci veskerého majetku mésta, zajistuje inventarizace,
e provadi zuctovani cestovnich prikaz(.

PoZadavky zaméstnavatele:
o dUslednost, peclivost, zodpovédnost, smysl pro tymovou praci a samostatnost,
e minimalné stfedoskolské vzdélani (nejlépe ekonomického sméru),
e znalost prace na PC (Microsoft Office).
Vyhodou:
e orientace v legislativé upravujici oblast verejné spravy,
e znalost podvojného Ucetnictvi, znalost problematiky vedeni majetkové agendy, znalost problematiky
DPH,
e vzdélani a praxe ekonomického sméru.

Nabizime:
e 5tydnl dovolené,
e vzdélavani v oboru,
e prispévek na stravovani (stravenkovy pausal),
o rocni odmény a dalsi benefity.
e MozZnost osobnich odmén — cilové ohodnoceni
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Kontaktni osoba:
e Ing. Roman Ostrézi, tajemnik M&U Bzenec, tajemnik@bzenec.cz, 518 306 413.
Pracovni pomér se zdjemcem, ktery uspéje ve vybérovém fizeni, bude uzavien na dobu neurcitou se
zkuSebni dobou.

Prihlasku s pozadovanymi doklady zajemce doruci v zalepené obalce, oznacené v levém hornim rohu
napisem “UCETNI” bud osobné na podatelnu Méstského Gfadu Bzenec, nebo postou na adresu:

Méstsky urad
nameésti Svobody 73
696 81 Bzenec
ve lhaté nejpozdéji do 14:00 hodin dne 07.01.2026

Dopliujici informace:

Vedeni mésta posoudi pfihlasky uchazecl véetné poZadovanych podkladd. Po posouzeni prihlasek, budou
uchazedi o vysledku informovani. V pfipadé potreby budou vybrani uchazeci pozvani k ustnimu pohovoru.
Prihlasky dorucené po stanoveném case nebudou posuzovany. Do 14 dni od data ukonceni vybérového fizeni
si mohou zdjemci zaslané podklady vyzvednout v kancelafi tajemnika MéU Bzenec. Nevyzadané materialy
budou skartovany.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu.

Upozornéni pro uchazece:
Uchazedi, ktefi spIni poZadované predpoklady stanovené v oznameni vybérového fizeni, budou k Ucasti na
pohovoru vyzvani prostfednictvim jimi uvedeného e-mailu.

Ve Bzenec 12.12.2025

Vyvéseno: 12.12.2025
Zverejnit do: 08.01.2026
Shato:

ID 25/173
dokumentu:
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Priloha:

PRIHLASKA K VYBEROVEMU RIZENI

na obsazeni pracovniho mista:

u Mésta Bzenec - Méstského Uradu Bzenec.

Povinné nalezitosti prihlasky

Jméno a ptijmeni, titul zajemce:

Datum a misto narozeni zajemce:

Statni prislusnost zajemce:

Misto trvalého pobytu zajemce

(adresa pro dorucovani pisemnosti) :

Telefonni cCislo:

E-mail:
(pro Géely pozvani k VR a sdéleni vysledkl VR)

Cislo ob&anského priikazu nebo ¢&islo dokladu
o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obcana:

K ptihlasce je nutno prilozit:

= zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich a o
odbornych znalostech a dovednostech;

= Cestné prohlaseni o bezihonnosti a beztrestnosti;

. ovérenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani.

V souladu s ¢l. 4 odst. 1 Obecného nafizeni o ochrané osobnich udaja (,,GDPR"),
souhlasim s tim, aby moje osobni Udaje, které timto poskytuji Méstu Bzenec, byly
zpracovany pouze pro ucely vySe uvedeného vybérového fizeni.

Prohlasuiji, ze splnuji pozadavky uvedené v podminkach vybérového fizeni.

Datum a podpis zajemce (uchazece):



PRACOVNI NAPLN-VZOROVA

Nazev povolani : Cislo dle katalogu praci /str.: Platova trida :
REFERENT - UCETNI 1.2.3/8./1.-3. 8.
NV €. 222/2010 Sh.

PoZadavek na zvlastni odbornou zpusobilost: NE

POPIS PRACOVNICH CINNOSTI:

- samostatné uctovani na uceleném Useku Ucetnictvi (majetek mésta, zavazky mésta) sledovani a evidovani pohybu a
stavu fin. prostredk

- zajistovani inventarizace majetku a zdvazkd

- vede evidenci knihy doslych faktur mésta

- provadi komplexni Gctovani vedlejsi hospodarské cinnosti (naklady, vynosy, fakturace, upominky, platby)

- provadi zuc¢tovani doslych faktur

- obstarava platebni styk - Uhrady faktur, vystavovani platebnich prikazt k thradam socialnich davek a ostatnich plateb
- provadi zuctovani cestovnich prikazd

- zabezpecuje vyplatu mezd

- vede evidenci dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku po strance uéetni

- zastupuje pracovnici zajistujici pokladnu a finanéni Gcéetni

- podili se na plnéni ukolt finan¢niho odboru, vypracovani vykazl, praci spojené s inventarizaci a pod.

- pribézné se seznamuje se zavaznymi pravnimi predpisy souvisejicimi se svéfenou agendou

- zaméstnanec je povinen se fidit a v plném rozsahu dodrZovat ustanoveni — zakoniku prace v platném znéni

- zaméstnanec je povinen se zUcastnit Skoleni v ramci zvyseni si znalosti z problematiky jeho profese a na ty které mu urci
zaméstnavatel a mGzZe byt vysilan na sluzebni cesty dle potfeby zaméstnavatele

(SKUTECNA NAPLN BUDE UPRESNENA PO DOHODE S VEDENIM MESTA A VEDOUCIM
EKONOMICKEHO ODBORU — JEDNA SE TEDY JEN O CASTECNY VYCET CINNOSTI).




